
คู่มือประชาชน สิทธิรับรู้ข้อมูลข่าวสาร 
องค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพาง 

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
 

งานที่ให้บริการ ขอข้อมูลข่าวสาร 
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

สถานที่หรือช่องการให้บริหาร ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพาง 
วัน เวลา ที่ให้บริการ วันท าการ 
ระยะเวลาการให้บริการ 5 – 15 นาที /ราย 
เอกสารหลักฐานประกอบ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
ค่าธรรมเนียม หากมีการคัดส าเนาเอกสารมีค่าบริการในการถ่ายเอกสาร 

แผ่นละ 2 บาท(A4) 
ขั้นตอน 1. กรอกแบบค าขอใช้บริการข้อมูลข่าวสารพร้อมแนบส าเนาบัตร

ประจ าตัวประชาชน เพ่ือยื่นต่อเจ้าหน้าที่  
2. ตรวจสอบข้อมูลด้วยตนเอง หรือขอให้เจ้าหน้าที่ช่วยแนะน า
ค้นหาให้ 
- กรณีมีข้อมูลในศูนย์ฯ ตรวจสอบเอกสารที่มีอยู่ในศูนย์ข้อมูล
ข่าวสาร 
- กรณีไม่มีข้อมูลในศูนย์ติดต่อผู้ประสานงานหน่วยงานภายใน
องค์การบริหารส่วนต าบลที่รับผิดชอบข้อมูล และพาไปพบเจ้าหน้าที่
ด้วยตนเอง  
- กรณีท่ีศูนย์ข้อมูลข่าวสารไม่มีข้อมูลและหน่วยงานภายในองค์การ
บริหารส่วนต าบลก็ไม่มีข้อมูลตามที่ร้องขอ เจ้าหน้าที่จะแนะน าให้ไป
ที่หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
3. ถ้าต้องการส าเนาข้อมูลข่าวสารหรือส าเนาข้อมูลข่าวสารที่มี 
ค ารับรองความถูกต้อง   
- นับจ านวนหน้าเอกสารที่ต้องการส าเนา  
- ช าระค่าธรรมเนียมตามระเบียบของทางราชการ  
- น าเอกสารไปส าเนาเอกสารที่จุดส าเนาเอกสาร  
- น าเอกสารมาคืนที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
4. ช าระค่าธรรมเนียมตามระเบียบของทางราชการ 
5. รับเอกสาร 
 
 
 
 
 
 



คู่มือประชาชนการขอใช้อินเตอร์เน็ตต าบล/Wi-Fi 
องค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพาง 

 
งานที่ให้บริการ ขอใช้อินเตอร์เน็ตต าบล/Wi-Fi 
สถานที่หรือช่องการให้บริหาร ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลปลายโพงพาง 
วัน เวลา ที่ให้บริการ วันท าการ 
ระยะเวลาการให้บริการ 3 นาที /ราย 
เอกสารหลักฐานประกอบ บัตรประจ าตัวประชาชน 
ค่าธรรมเนียม - 
ขั้นตอน 1. แสดงความประสงค์ขอใช้อินเตอร์เน็ตต าบล/Wi-Fi ต่อเจ้าหน้าที่ 

2. ลงชื่อขอเข้าใช้บริการ พร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชน 
3. กรณีขอใช้บริการ Wi-Fi รบั Username 
4. ใช้บริการอินเตอร์เน็ตต าบล/Wi-Fi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


